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Ce document de travail est mis à la disposition des communes pour les aider à préparer leur dossier de candidature. Il peut notamment servir à rassembler et structurer les informations utiles, à coordonner les contributions des services concernés et, le cas échéant, à présenter le projet au Collège avant l’encodage de la candidature.
Il ne remplace pas le formulaire de candidature en ligne, qui doit être complété pour introduire officiellement le projet. Le document peut toutefois être joint en annexe au formulaire lorsqu’il apporte des informations utiles à la compréhension ou à l’analyse du projet.
Un document distinct doit être utilisé pour chaque projet.

Consignes de rédaction
· Répondez en fournissant des éléments précis, factuels et vérifiables.
· Lorsque vous renvoyez vers une annexe, indiquez clairement son titre ou son numéro.
· Après finalisation, vous pouvez convertir ce document au format PDF et le joindre au formulaire en ligne s’il apporte des éléments utiles à la compréhension du projet.
· Nom de fichier conseillé : Commune_TitreDuProjet_Dossier.pdf.

Commune :
Titre du projet :
Infrastructure concernée :


1. Identification du projet 
1.1. Résumé du projet
Présentez en une page maximum l’infrastructure concernée, le besoin identifié, les travaux envisagés et les principaux résultats attendus.


1.2. Contexte et besoins
Expliquez les besoins ayant conduit au choix du projet. Précisez les difficultés rencontrées par les usagères et usagers ainsi que l’urgence éventuelle de l’intervention.

1.3. Description de l'infrastructure existante
Décrivez le type d’équipement, son année de construction si elle est connue, ses principales caractéristiques, ses fonctions actuelles et les publics qui l’utilisent.


1.4. État de vétusté et entretien
Décrivez les dégradations, non-conformités, problèmes de sécurité, d’accessibilité ou limitations fonctionnelles. Présentez les entretiens, interventions et investissements réalisés au cours des dernières années. Renvoyez aux photos, rapports, contrôles, contrats d’entretien ou factures joints.


1.5. Description détaillée du projet
Décrivez précisément les travaux, équipements et aménagements envisagés. Expliquez en quoi ils répondent aux besoins identifiés et améliorent durablement l’infrastructure.


1.6. Objectifs et résultats attendus
Présentez les objectifs opérationnels du projet et les résultats concrets attendus pour les usagères et usagers.


1.7. Fréquentation et occupation actuelles
Indiquez les principaux publics utilisateurs, les clubs et écoles concernés, ainsi que les données disponibles concernant la fréquentation et le taux d’occupation.


1.8. Effets attendus sur la fréquentation et la pratique sportive
Expliquez comment le projet permettra de maintenir ou d’augmenter la fréquentation et comment il améliorera concrètement les conditions de pratique sportive.




1.9. Calendrier prévisionnel
Présentez un rétroplanning réaliste. Le cas échéant, ajoutez les étapes utiles à votre projet.
	Étape
	Début prévu
	Fin prévue

	Préparation / études
	
	

	Lancement du marché public
	
	

	Attribution du marché
	
	

	Début des travaux
	
	

	Réception des travaux
	
	

	Autre étape :
	
	



1.10. Justification du budget
Expliquez la méthode d’estimation, les principaux postes de dépenses, leur caractère nécessaire et proportionné, ainsi que les éventuelles sources de cofinancement. Les montants récapitulatifs sont également encodés dans le formulaire en ligne.


2. Quartier et besoins territoriaux
L'analyse du critère « quartiers les moins bien dotés » est réalisée par Perspective.brussels sur la base du cadastre régional des sports. La présente rubrique vise uniquement à permettre à la commune d'apporter des éléments de contexte complémentaires concernant le quartier concerné (maximum 1 page).


3. Accessibilité universelle
Décrivez les mesures prévues pour rendre l’infrastructure et ses abords accessibles, compréhensibles et utilisables par toutes et tous. Précisez les composantes concernées, l’éventuel accompagnement par un organisme agréé et la certification ou reconnaissance visée.


4. Égalité de genre
Expliquez comment le projet prend en compte les usages et besoins différenciés. Abordez, lorsque cela est pertinent : vestiaires et sanitaires, accueil des familles, sécurité et visibilité, répartition des espaces et horaires, signalétique et communication inclusive, engagements éthiques.[footnoteRef:1] [1:  Les communes sont invitées à consulter le Guide « Genre et Sport » de Bruxelles Pouvoirs locaux et à compléter le questionnaire d’analyse d’impact de genre lorsque celui-ci est applicable au projet. Ce document est disponible dans la rubrique « Appels à projets et supports pratiques ».] 



5. Point d’attention éventuel
Mentionnez ici uniquement une information essentielle à la compréhension du dossier qui ne trouve pas sa place dans les rubriques précédentes.





Pièces justificatives jointes au dossier
Cochez la colonne « Applicable » lorsque le document concerne votre projet et la colonne « Joint » lorsqu'il est joint à la candidature.

	Document
	Applicable
	Joint

	Délibération du Collège
	Obligatoire
	☐

	Questionnaire d'analyse d'impact de genre
	☐
	☐

	Estimation détaillée des coûts
	Obligatoire
	☐

	Documents relatifs à l'accessibilité
	☐
	☐

	État des lieux / rapport technique
	☐
	☐

	Photographies
	☐
	☐

	Données de fréquentation
	☐
	☐

	Permis ou dispense
	☐
	☐

	Cahier spécial des charges
	☐
	☐

	Contrats d'entretien / rapports de contrôle
	☐
	☐

	Autre document utile (préciser)
	☐
	☐



Remarques
· Les pièces justificatives doivent être jointes au formulaire en ligne. La taille maximale autorisée pour les fichiers déposés est de 100 Mo. Seuls les documents dépassant cette limite ou ne pouvant être déposés via le formulaire peuvent être transmis séparément par courriel.
· Lorsqu’un document est applicable mais n’est pas joint à la candidature, précisez-en brièvement le motif ci-dessous.
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